Opis dokumentów księgowych -  faktury/rachunku – wzór 
Faktura/ rachunek dotyczy realizacji zadania (nazwa zadania publicznego) .................................................................................................................................................... ……………………………………………………………………………………………………………., dofinansowanego ze środków Miasta Leszna, zgodnie z umową nr .................................................................. z dnia ……………....................................................................................................................................... 

Dotyczy zakupu towaru/usługi z przeznaczeniem na  …………………………………..………………..………
………………………………………………………………………………………………….…...…………………………….……….. 
Zamówienia dokonano w oparciu o art.   ……. Ustawy Prawo zamówień publicznych
Sposób finansowania:

	Z dotacji z Miasta Leszna
	…………… zł

	Z wkładu własnego finansowego oferenta
	…………… zł

	Z wkładu własnego osobowego oferenta
	 ……………zł

	Dofinansowanie z innych źródeł: jakie? ……

…………………………………………………………………
	………………zł

	Razem – wartość faktury
	…………… zł


	Sprawdzono pod względem merytorycznym. Stwierdzam, że wydatek jest legalny, celowy, oszczędny. Zakupiony towar faktycznie dostarczony, usługa zrealizowana.
	………………
data
	…………………….…
pieczątka imienna i funkcja lub czytelny podpis osoby uprawnionej zgodnie z KRS 

	Sprawdzono pod względem rachunkowym i formalnym”
	………………
data
	…………………….…
pieczątka imienna i funkcja lub czytelny podpis osoby odpowiedzialnej za prowadzenie księgi rachunkowej 

	Zaakceptowano do zapłaty
	………………
data
	…………………….…
pieczątka imienna i funkcja lub czytelny podpis osoby uprawnionej zgodnie z KRS


	Konto

Wn
	Kwota
	Konto

Ma

	  
	
	

	
	
	

	
	
	

	Razem
	

	Słownie:
	

	………………
data
	…………………….…
pieczątka imienna i funkcja lub czytelny podpis osoby dokonującej wpisu do ewidencji księgowej

	Zapłacone gotówką / przelewem
w dniu ……………….

	Nr z dziennika księgowego  
	
	Pozycja w spisie faktur 
	


*W  przypadku rachunków do umów zlecenia i umów o dzieło należy dodać adnotację:
„Podatek dochodowy od osób fizycznych i składki na ubezpieczenie społeczne, zdrowotne, Fundusz Pracy  zostały pobrane i odprowadzone do właściwych urzędów w ustawowym terminie, nie przekraczającym terminu końcowego realizacji zadania określonego w umowie”.
