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— Praktyczne informacje:

Jednym z gtéwnych obszaréw wspodtpracy Miasta Leszna z organizacjami pozarzgdowymi jest
wspotpraca finansowa. Opiera sie ona na zlecaniu organizacjom pozarzgdowym zadan
publicznych do realizacji. Formy realizacji zadan to powierzenie (finansowanie w catosci
zadania zleconego) lub wsparcie (dofinansowanie).

Stowniczek:

e Ustawa - Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie;

e Program — nalezy przez to rozumie¢ Roczny Program Wspotpracy Miasta Leszna
z Organizacjami Pozarzgdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, na dany rok;

e Organizacje pozarzadowe (NGO) — nalezy przez to rozumiec organizacje pozarzgdowe oraz
podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust 3 ustawy;

e Dziatalno$¢ pozytku publicznego — nalezy przez to rozumieé dziatalno$¢ spotecznie
uzyteczng, prowadzong przez organizacje pozarzadowe w sferze zadan publicznych
okreslonych w ustawie;

e Trybie - nalezy przez to rozumie¢ tryb planowania, ogtaszania, przeprowadzania
i rozstrzygania otwartych konkurséw ofert na realizacje zadan publicznych ze $rodkdw
budzetu miasta Leszna przez organizacje pozarzgdowe oraz podmioty, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie, oraz kontroli realizowanych zadan i rozliczania przyznanych dotacji;

e Zadania publiczne — nalezy przez to rozumieé¢ zadania publiczne, o ktérych mowa
w ustawie;

e Oferta — nalezy przez to rozumieé oferte realizacji zadania publicznego w rozumieniu art.
14 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie;

e Ogtoszenie konkursowe - nalezy przez to rozumieé zafacznik do zarzadzenia Prezydenta
Miasta Leszna w sprawie ogtoszenia konkursu ofert;

e Oferent — nalezy przez to rozumie¢ podmiot sktadajgcy oferte w konkursie ofert;

e Otwarty konkurs ofert — nalezy przez to rozumie¢ otwarte konkursy ofert na realizacje
zadan publicznych dla organizacji pozarzgdowych, ogtaszane zgodnie z ustawg; konkurs
musi by¢ ogtoszony w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) — wtasciwym dla danego
urzedu, na stronie internetowej urzedu ogtaszajgcego konkurs oraz w siedzibie organu
administracji publicznej w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogtoszen;

e Tryb pozakonkursowy — nalezy przez to rozumiec zlecenie realizacji zadan publicznych
organizacjom pozarzagdowym w trybie okreslonym w art. 19a ustawy;

e Regranting — nalezy przez to rozumie¢ mechanizm, w ramach ktérego srodki otrzymane
w formie dotacji przez jeden podmiot, sg przekazywane innym podmiotom (w formie
grantow);
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e Strona internetowa Miasta — nalezy przez to rozumie¢ adres internetowy
www.ngo.leszno.pl;

e Generator - nalezy przez to rozumie¢ Generator Wnioskow bedacy systemem
informatycznym usprawniajgcym m.in. ogtaszanie konkurséw ofert, sktadanie ofert
w postaci elektronicznej, dostepny wraz z instrukcja pod adresem internetowym:
www.leszno.engo.org.pl;

e Dotacja — nalezy przez to rozumiec¢ nieodptatng i bezzwrotng pomoc finansowg udzielang
przez Miasto Leszno organizacjom pozarzgdowym na realizacje zadan publicznych
w ramach ogtoszonego konkursu ofert;

e Powierzeniu —rozumie sie przez to forme realizacji przez organizacje pozarzgdowag zadania
publicznego, o ktdrej mowa w art. 5 ust. 4 pkt 1-2 ustawy, przy catkowitym pokryciu
kosztéw jego realizacji z przyznanej dotacji;

e Wsparciu — rozumie sie przez to forme realizacji przez organizacje pozarzagdowa zadania
publicznego, o ktérej mowa w art. 5 ust. 4 pkt 1-2 ustawy, przy czesciowym pokryciu
kosztow jego realizacji z przyznanej dotacji i przy jednoczesnym udziale organizacji
pozarzagdowej w finansowaniu zadania w postaci $rodkéw finansowych wtasnych lub
pochodzacych z innych Zzrédet, wktadu rzeczowego lub osobowego, :

e Komisja Konkursowa - nalezy przez to rozumie¢ komisje konkursowg powotang przez
Prezydenta do opiniowania ofert w otwartym konkursie ofert na realizacje zadan
publicznych;

e Osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe - nalezy przez to rozumieé¢ osoby
zgtoszone przez organizacje pozarzgdowe oraz podmioty, o ktédrych mowa wart. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, wybrane przez realizatoréw konkurséw ofert do udziatu w pracach
Komisji Konkursowych;

e Sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego — rozumie sie przez to wypetniony przez
organizacje pozarzadowg formularz sprawozdania, zgodny ze wzorem okreslonym
w obowigzujgcym rozporzadzeniu ministerialnym, ztozony w miejscu i formie wskazanej
w ogtoszeniu konkursu;

e Zleceniobiorcy — rozumie sie przez to podmiot, z ktérym zostata zawarta umowa
o realizacje zadania publicznego zleconego przez Miasto Leszno;

e Zleceniodawcy — rozumie sie przez to organ administracji publicznej, ktéry podpisuje
umowe z organizacjg pozarzadowag oraz podmiotem, o ktérych mowa wart. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

e Realizatorzy konkursow ofert - nalezy przez to rozumie¢ kierownikow komodrek
organizacyjnych Urzedu oraz kierownikéw miejskich jednostek organizacyjnych, ktorzy
realizujg czynnosci zwigzane 1z planowaniem, ogtaszaniem, przeprowadzaniem,
rozstrzyganiem konkurséw ofert oraz kontroli.
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Zlecanie realizacji zadan organizacjom pozarzagdowym najczesciej odbywa sie w trybie
otwartego konkursu ofert, ktérego zastosowanie jest preferowane dla zadarn w obszarach
szeroko rozumianego pozytku publicznego (wskazuje na to art. 11, ust 2 ustawy o dziatalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie).

Samorzagd moze przekaza¢ srodki na realizacje zadania publicznego réwniez w trybie

pozakonkursowym, a takze w trybie zaméwien publicznych (np. zakup ustugi).

Zlecanie realizacji zadania publicznego moze mie¢ forme:

e powierzania wykonywania zadania publicznego, wraz z udzieleniem dotacji na finansowanie

jego realizacji:

e wspierania wykonywania zadania publicznego, wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie

jego realizacji.

Udzielenie dotacji na realizacje zadan z obszaru pozytku publicznego nastepuje zgodnie

z zasadami wspotpracy Miasta z organizacjami pozarzagdowymi, to jest:

e pomocniczosci — zgodnie z ktérg Miasto przekazuje zadania do bezposredniej realizacji

organizacjom pozarzagdowym, ktére posiadajg odpowiednie zasoby kadrowe oraz
warunki organizacyjne i finansowe;

suwerennosci stron — gwarantujacej niezaleznos$¢, prawo do wymiany opinii, rownos¢,
autonomie oraz wtasng reprezentacje podmiotéw realizujgcych Program;

partnerstwa — gwarantujgcego podejmowanie dziatan we wspodtpracy opartej na
wzajemnym szacunku, zaufaniu i uznaniu réwnorzednosci stron;

efektywnosci — polegajacej na wspdlnym dazeniu do osiggniecia mozliwie jak najlepszych
efektow przy jak najmniejszych naktadach, przy rdédwnoczesnym poszanowaniu
publicznych i prywatnych zasobdéw;

uczciwej konkurencji — zgodnie z ktérg wszystkie odpowiednio przygotowane podmioty
majg szanse rywalizowaé o mozliwo$¢ wykonywania zadan publicznych w oparciu
o obiektywne kryteria;

jawnosci — gwarantujgcej fakt, ze wszystkie aspekty wspotpracy sg dostepne dla
zainteresowanych, a wyniki wspdtpracy sg upowszechniane w sposéb zapewniajgcy
dostep do nich;

réwnosci szans — wyrazajacej sie w dazeniu do okreslenia i uwzglednienia potrzeb grup
dyskryminowanych oraz ich wzmocnienia i bezposredniego witgczenia w procesy
podejmowania decyzji;
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e wspotodpowiedzialno$ci — rozumiane] jako wspdlne dazenie do polepszania zycia
mieszkancOw Leszna poprzez odpowiedzialno$¢ wzgledem partneréw za dziatania
podejmowane przez sektor pozarzadowy i administracje samorzgdowa. Wszelkie
podejmowane wspdlnie dziatania wigzg sie tym samym z ponoszeniem przez partneréow
wspotpracy odpowiedzialnos$ci wzgledem mieszkancow;

e solidarnosci — dobro wspdlne stanowi wartos$é nadrzedng nad partykularnymi interesami
partnerow;

e zréwnowazonego rozwoju — wyrazajgcego sie dazeniem do efektywnego wykonywania
zadan publicznych we wspodfpracy z organizacjami. Celem tych zdan jest swiadome
ksztattowanie wiasciwych relacji pomiedzy wzrostem gospodarczym, dbatosciag
o Srodowisko oraz zdrowie i pozycje spoteczng mieszkancow;

e dobrej woli - zgodnie z ktérg Miasto Leszno i organizacje pozarzagdowe we wzajemnych
relacjach kierujg sie zaufaniem, a w przypadku zaistnienia sporu, doktadajg wszelkich
staran, by wyjasnic i rozwigzac ten spdr zgodnie z zasadami wspdtzycia spotecznego.

Przyznanie dotacji jest mozliwe, gdy zadanie spetnia facznie nastepujace warunki:

e jest zadaniem z obszaru pozytku publicznego;
e miesci sie w zadaniach wskazanych w ogtoszeniu konkursu;
e jestzadaniem statutowym organizacji pozarzagdowej ubiegajgcej sie o dotacje.

Ogodlne zasady przyznawania dotacji.

Zasady przyznawania dotacji przez Miasto Leszno reguluja:
e Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

e Rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018r.;

e Uchwata Rady Miejskiej Leszna w sprawie przyjecia Programu wspodtpracy Miasta Leszna
z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego, na dany rok;

e Ustawa z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie oraz odrebna uchwata Rady Miejskiej
w Leszna w sprawie okreslenia warunkdw i trybu finansowego wspierania rozwoju sportu
przez Miasto Leszno;

e Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej;
e Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym;

e Ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej:

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.
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‘ Oferenci uprawnieni do udziatu w konkursach ogtaszanych przez Miasto Leszno:

Organizacje pozarzgdowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z 24 kwietnia 2003
r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie prowadzgce dziatalno$¢ statutowa
zgodna z zakresem konkursu:

e fundacje;
e stowarzyszenia;

e osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do
innych kosciotow i zwigzkdw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia
i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego;

e stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;
e spotdzielnie socjalne;

e spotki akcyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace
spotkami dziatajgcymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o sporcie, ktdre nie dziatajg w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczajg catos¢ dochodu na
realizacje celéw statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich
udziatowcdw, akcjonariuszy i pracownikow.

Dwie lub wiecej organizacji pozarzadowych lub podmioty uprawnione do ubiegania sie
o dotacje wymienione powyzej, mogg ztozy¢ oferte wspdlng. Do oferty wspdlnej stosuje sie
przepisy okreslone w art. 14 ust. 2-5 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

W konkursie ofert zadania mogg byé wykonywane wytgcznie w ramach dziatalnosci
nieodptatnej lub odptatnej — zatem do konkurséw nie moze przystgpi¢ podmiot, ktory nie
prowadzi dziatalnosci pozytku publicznego (np. spdtdzielnia socjalna prowadzgca wytacznie
dziatalnos¢ gospodarczg lub stowarzyszenie prowadzace dziatalno$é gospodarczg, startujgce
do konkursu, jako przedsiebiorca).

Moze sie zdarzy¢, ze w ogtoszeniu o konkursie Prezydent Miasta Leszna wprowadzi pewne
wymogi dotyczace organizacji ubiegajacych sie o dotacje. Najczesciej dotyczg one
udokumentowanego doswiadczenia lub kwalifikacji do realizacji okre$lonych zadan. Organ
administracji nie mozna natomiast wprowadzac ograniczen dotyczgcych statusu organizacji na
przyktad: dopuszczaé do konkursu tylko takie organizacje, ktére majg status pozytku
publicznego albo organizowac konkurs tylko dla stowarzyszen z wykluczeniem fundacji albo
organizacji koscielnych.
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Wymagania niezbedne od oferentéw uprawnionych do udziatu w ogtoszonym konkursie

e oferent musi posiada¢ osobowos¢ prawng lub upowaznienie jednostki nadrzednej,
posiadajgcej osobowos¢ prawng do ztozenia oferty i podpisania umowy, dysponowania
srodkami finansowymi i rozliczenia;

e oferent nie zalega z ptatnosciami wobec Urzedu Miasta oraz jednostek organizacyjnych
podlegtych Miastu Leszno;

e przeciwko oferentowi nie jest prowadzona egzekucja na podstawie przepiséw prawa
cywilnego;

e oferent realizujac zadanie publiczne musi dziata¢ zgodnie z zapisami w statucie lub
réwnorzednym dokumencie w zakresie dziatan statutowych organizacji;

e oferent uczestniczacy w otwartym konkursie ofert i ubiegajacy sie o dotacje na realizacje
zadan powinien wykazaé posiadanie: niezbednej wiedzy, kwalifikacji, doswiadczen, kadry
i odpowiedniego zaplecza lokalowego do realizacji konkretnego zadania;

e oferent zobowigzany jest do samodzielnego wypetnienia oferty oraz sprawozdania
koncowego z realizacji zadania publicznego.

- Planowanie otwartych konkursow ofert

e Realizatorzy konkursow ofert, niezwtocznie po ukazaniu sie projektu uchwaty budzetowej
na rok kolejny, jednak niz pdzniej niz w terminie 30 dni od ukazania sie projektu uchwaty
budzetowej, sporzgdzajg harmonogram konkurséw ofert na rok nastepny, ktéry przekazuja
do Biura Petnomocnika ds. Wspétpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi.

e Zbiorczy harmonogram konkurséw ofert zamieszczany jest w portalu www.ngo.leszno.pl

e W przypadku jakichkolwiek zmian w harmonogramie, realizatorzy konkurséw ofert
zobowigzani sq do przekazania jego zaktualizowanej wersji do Biura Petnomocnika ds.
Wspdtpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi.

e Zmiany wskazane przez realizatoréw konkurséw w harmonogramie konkurséw ofert
zamieszczane sg w portalu www.ngo.leszno.pl, w zbiorczym harmonogramie konkurséw
ofert.

Terminy

e Harmonogram planowanych konkurséw dostepny jest na stronie www.ngo.leszno.pl

e Termin sktadnia ofert oraz czas realizacji zadania publicznego kazdorazowo
przedstawiony jest w ogtoszeniu konkursowym.

Ogdlne obszary zadan sg zapisywane w rocznych programach wspotpracy — tj. dokumencie,
przyjmowanym kazdego roku przez Rade Miejskg Leszna. Program wspotpracy okresla zadania
i zasady wspotpracy NGO - Urzad. Terminy ogtaszania konkurséw sg powigzane z trybem
uchwalania budzetu Miasta Leszna i s3 w kazdym roku zblizone.
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— Ogtaszanie otwartych konkurséw ofert

e Realizatorzy konkurséw ofert przygotowujg projekty zarzadzen Prezydenta Miasta Leszna
w sprawie ogfoszenia otwartych konkurséw ofert i powotania Komisji Konkursowych do
opiniowania ofert w otwartych konkursach ofert.

e Realizatorzy konkurséw ofert, ze wzgledu na charakter zadan konkursowych, mogg
zamiesci¢ dodatkowe regulacje w projektach zarzadzen, o ktérych mowa powyzej, w czesci
dotyczgcej ogtoszen konkurséw ofert.

e Ogtoszenia o konkursach ofert umieszcza sie Generatorze wnioskéw eNGO, w BIP Leszno,
na stronie internetowej oraz na tablicach ogtoszen Urzedu.

e Realizatorzy konkurséw ofert, niezwtocznie po zatwierdzeniu ogtoszenia przez Prezydenta
Miasta Leszna przesytajq tres¢ ogtoszenia w wersji edytowalnej do Biura Petnomocnika ds.
Wspdipracy z Organizacjami Pozarzadowymi, celem publikacji na stronie
www.ngo.leszno.pl lub publikujg sami na stronie www.ngo.leszno.pl w zaktadce Konkursy
Miejskie.

e Obstuge administracyjno-biurowg konkurséw ofert prowadzg pracownicy komorki
merytorycznej.

Konkurs ofert zostaje uniewazniony jezeli:
e nie ztozono zadnej oferty;
e 7adna ze ztozonych ofert nie spetniata wymogow zawartych w ogtoszeniu.

Zastrzega sie mozliwos¢ przesuniecia terminu sktadania ofert, zmiany terminu zakoriczenia
postepowania konkursowego oraz zmiany wysokosci srodkédw w zadaniach konkursowych, nie
pdzniej niz do dnia rozstrzygniecia konkursu.

Zastrzega sie mozliwo$¢ odwotania konkursu ofert, przed uptywem terminu sktadania ofert
w danym konkursie.

Kazdorazowe przesuniecie terminu sktadania ofert, bgdz odwotanie konkursu ofert, wymaga
uzasadnienia.

Urzad ma tez mozliwos$¢ ogtaszania kolejnych konkurséow dotacyjnych w ciggu roku (jesli jest
taka potrzeba i sg na to pienigdze).

Ogloszenie o konkursie powinno zawierac:
e okreslenie rodzaju zadania, ktore ma by¢ dotowane oraz wysokos¢ srodkow publicznych
przeznaczonych na dotacje,
e informacje dotyczace samego przeprowadzenia konkursu:
» termin sktadania ofert, ktérego nie mozna przekroczyé,
» zasady przyznawania dotacji,
» terminy, tryb i kryteria wyboru ofert.
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Oferta, ktdrg sktadaja organizacje w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie musi zawierac

w szczegdlnosci:

o szczegdtowy opis zadania publicznego proponowanego do realizacji;

¢ termin i miejsce realizacji zadania publicznego;

o kalkulacje przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego;

¢ informacje o wczesdniejszej dziatalnosci organizacji pozarzadowej, sktadajacej oferte;

e informacje o posiadanych przez organizacje zasobach rzeczowych i kadrowych (czyli jakim
sprzetem dysponuje, ilu ma pracownikow, wspotpracownikéw lub wolontariuszy, ktérzy
beda zaangazowani w realizacje zadania), zapewniajgcych wykonanie zadania publicznego
oraz o planowanej wysokosci srodkéw finansowych na realizacje danego zadania
pochodzacych z innych zrédet;

o deklaracje o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.

Wzory ofert okreslone s w rozporzadzeniu do Ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie, a w przypadku zadan realizowanych w obszarze sportu w Ustawie o sporcie
i odrebnych uchwatach Rady Miejskiej w Leszna w sprawie okreslenia warunkéw i trybu
finansowego wspierania rozwoju sportu przez Miasto Leszno.

Wazne! Przed rozpoczeciem pracy nad ofertg oferent zobowigzany jest do zapoznania sie
z ogtoszeniem konkursowym. Skfadajgc oferte podmiot zgadza sie z zapisami ogtoszenia
konkursowego.

Kazda organizacja sktadajgca wniosek moze liczy¢ na pomoc pracownika wtasciwego wydziatu
w sprawdzeniu zgodnosci danej oferty pod wzgledem formalnym.

Oferta musi zosta¢ ztozona na wtasciwym wzorze, w generatorze wnioskow eNGO, ktéry
dostepny jest pod adresem: www.leszno.engo.org.pl. W tym celu przedstawiciel organizacji
musi zatozy¢ konto. Dzieki temu NGO zyskuje dostep do informacji o dostepnych konkursach
dotacyjnych oraz ma wglad w swoje ztozone oferty.

Sktadanie ofert odbywa sie elektronicznie poprzez Generator eNGO www.leszno.engo.org.pl
w terminie okreslonym w ogtoszeniu konkursowym. Wygenerowang w systemie oferte
w wersji papierowej nalezy wydrukowac, podpisac i ztozy¢ (osobiscie lub za posrednictwem
poczty lub kuriera) w miejscu i nieprzekraczalnym terminie wskazanym w ogtoszeniu
konkursowym.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu
zgodnie z Krajowym Rejestrem Sgdowym, a w przypadku, gdy oferta zostata podpisana przez
osobe lub osoby, ktérych prawo do reprezentowania nie wynika z Krajowego Rejestru
Sadowego lub innego wtasciwego rejestru - dokument potwierdzajgcy upowaznienie do
dziatania w imieniu podmiotu.

Za prawidtowe zostang uznane podpisy z pieczagtkami imiennymi, a w przypadku braku
pieczatki - z czytelnym podpisem lub wydrukiem imienia i nazwiska, opatrzonym podpisem,
umozliwiajgcym weryfikacje oséb podpisujgcych sktadang oferte.
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Oferent sktadajgcy odpowiada za rzetelnos¢, poprawnosé i kompletnosc oferty oraz zawartych
w niej informaciji.

Oferent zobowigzany jest do wypetnienia wszystkich pdl. Jesli ktérekolwiek pytanie nie
dotyczy podmiotu czy zgtaszanego przez niego projektu nalezy wpisac ,nie dotyczy”. Oferta
powinna zawierac istotne, precyzyjne informacje, na podstawie ktérych w obiektywny sposéb
bedzie mozliwe dokonanie oceny przedstawionego wniosku.

— Rodzaje kosztow

Koszty kwalifikowane

Srodki z przyznanej dotacji moga by¢ wydatkowane wytacznie na pokrycie wydatkéw:

e niezbednych do realizacji zadania;

e przewidzianych w ofercie, uwzglednionych w kosztorysie stanowigcym zatgcznik do umowy
zawartej pomiedzy oferentem, a Miastem Leszno;

e spetniajgcych wymogi racjonalnego i oszczednego gospodarowania srodkami publicznymi
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddw;

e faktycznie poniesionych w terminie realizacji zadania;

e mozliwych do zidentyfikowania i zweryfikowania oraz popartych dowodami ksiegowymi
i wykazanych w dokumentacji finansowej oferenta;

e zwigzanych z kosztami obstugi zadania, w tym kosztami administracyjnymi (m.in.:
koordynacja administracyjna zadania, wykonywanie zadan administracyjno - nadzorczo-
kontrolnych, obstuga prawna i finansowa zadania). Realizator konkursu moze okresli¢ prog
finansowy/ procentowy dla kosztéw administracyjnych niezbednych do realizacji zadania;

e zgodnych z wymaganiami szczegétowymi realizacji zadania zawartymi w ogfoszeniu
o konkursie (jezeli dotyczy).

Koszty niekwalifikowane.

Za koszty, ktérych nie mozna sfinansowac z przyznanej dotacji uznaje sie w szczegdlnosci:

e zobowigzania powstate przed terminem rozpoczecia zadania;

e budowe, zakup budynkdéw lub lokali, zakup gruntéw;

e koszty wyposazenia, utrzymania biura oraz wynagrodzenia pracownikéw, o ile nie stuzg one
bezposrednio realizacji zadania w ramach oferty;

e na nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb zajmujgcych
sie realizacjg zadania;

e wydatki zwigzane z dziatalnoscig gospodarcza;

e odsetki od zobowigzan uregulowanych po terminie ptatnosci;

e koszty kar i grzywien, koszty egzekucji komorniczej i administracyjnej, a takze koszty
proceséw sgdowych oraz koszty realizacji i ewentualnych postanowien;

e wydatki zwigzane z umowag leasingu, a w szczegdlnosci: podatek, marza finansujgcego,
odsetki od refinansowania kosztow, koszty ogdlne, optaty ubezpieczeniowe;

e odliczony podatek VAT;

e inne, jezeli dotyczy.
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— Ocena wnioskow

Kto ocenia wnioski (oferty) — ocena dwuetapowa

Realizatorzy konkurséow ofert indywidualnie w zakresie danego obszaru ustalajg kryteria
oceny, zgodnie z zapisami ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie .

Ostateczng decyzje o (do)finansowaniu realizacji zadan publicznych podejmuje Prezydent
Miasta Leszna.

Ocena wnioskow (ofert) przebiega dwuetapowo:
Ocena formalna wnioskéw (ofert)

Sprawdza sie m.in.: czy oferta zostata ztozona w terminie przez generator; czy oferta w wersji
papierowe] zostata ztozona w terminie i czy zostata czytelnie podpisana przez upowaznione
osoby; czy zatgczono obowigzkowe zatgczniki (o ile byty wymagane).

Oceny formalnej dokonujg wyznaczeni urzednicy, zgodnie z kryteriami zawartymi w Karcie
Oceny Formalnej Oferty (karta powinna by¢ zatgcznikiem do ogtoszenia konkursowego).

Ocena merytoryczna — komisja konkursowa

Oceny merytorycznej i rekomendacji do dofinansowania wybranych ofert dokonujg komisje
konkursowe zgodnie z regulaminem prac komisji konkursowej, ktéry jest zatgcznikiem do
zarzadzenia Prezydenta Miasta Leszna o powotaniu cztonkéw komisji (kryteria oceny/ karta
oceny merytorycznej powinny by¢ zawarte w ogtoszeniu konkursowym).

Oceny merytorycznej wnioskdw dokonuje komisja konkursowa. Komisje konkursowe do
opiniowania ofert w otwartych konkursach ofert powotuje zarzagdzeniem Prezydent Miasta
Leszna.

W sktad komisji konkursowej wchodza:
e przedstawiciele Miasta Leszna,
e osobywskazane przez organizacje pozarzgdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust.
3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, z wytgczeniem osdb
wskazanych przez organizacje pozarzgdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3
ustawy biorgce udziat w konkursie.

W pracach komisji konkursowej mogg uczestniczy¢ takze osoby posiadajgce specjalistyczng
wiedze w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych, ktérych dotyczy konkurs.

Do cztonkdw komisji konkursowej biorgcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje sie przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021
r. poz. 735 ze zm.) dotyczace wytgczenia pracownika.
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Prezydent Miasta Leszna moze sam wyznaczy¢ przedstawicieli organizacji, o ktérych mowa
powyzej do udziatu w pracach komisji konkursowej lub ogtosi¢ nabdr kandydatdw na cztonka
komisji konkursowej. Komunikat w sprawie naboru zamieszczany jest na stronie internetowej
Miasta Leszna.

Konflikt intereséw (o$wiadczenie o bezstronnosci)

Cztonkowie komisji konkursowej nie powinni mie¢ konfliktu intereséw z organizacjami, ktore
ztozyty oceniane przez nich oferty. Dlatego w skfad komisji konkursowej nie mogg wchodzic¢
przedstawiciele organizacji pozarzgdowych, ktorych oferta bedzie opiniowana przez te
komisje.

Kazdy cztonek komisji konkursowej, przed rozpoczeciem dziatalnosci komisji, jest zobowigzany
do ztozenia pisemnego oswiadczenia dotyczacego swoich zwigzkdw z podmiotami
prowadzgcymi dziatalnos¢ pozytku publicznego. W os$wiadczeniu deklarujg m.in., ze nie
pozostajg w zwigzkach rodzinnych z cztonkami wtadz organizacji ubiegajgcych sie o dotacje lub
w innych relacjach, ktére moga mie¢ wptyw na ocene wniosku o dotacje (oferty).

Wz6r oswiadczenia dostepny jest w przyktadowym regulaminie prac komisji konkursowe;.

Cztonkowie komisji konkursowej, dokonujgc oceny merytorycznej ofert, zobowigzani sg do
zachowania obiektywizmu i bezstronnosci oraz do zachowania w tajemnicy wszystkich danych,
do ktorych mieli dostep w zwigzku z jej pracami, a takze do nieujawniania informacji
o przebiegu gtosowania oraz indywidualnych ocenach ofert formutowanych przez
poszczegdlnych cztonkdw komisji konkursowej.

- Ogtoszenie wynikéw

Ogtoszenie wynikow otwartego konkursu ofert zawiera w szczegélnosci:
e nazwe oferenta;

e nazwe zadania publicznego;

e wysokos$¢ przyznanych srodkéw publicznych.

Kazdy, w terminie 30 dni od dnia ogtoszenia wynikéw konkursu, moze zgdac uzasadnienia
wyboru lub odrzucenia oferty.

Wyniki otwartego konkursu ofert ogtasza sie niezwtocznie po wyborze oferty w sposéb
okres$lony w art. 13 ust. 3, tj.:

e w Biuletynie Informacji Publicznej;

e w siedzibie organu administracji publicznej w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie
ogtoszen;

e na stronie internetowej organu administracji publicznej.
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Realizatorzy konkurséw ofert, niezwtocznie po zatwierdzeniu wynikdw przez Prezydenta
Miasta Leszna przesytajg ich tre$¢ do Biura Petnomocnika ds. Wspodtpracy
z Organizacjami Pozarzagdowymi, celem publikacji na stronie www.ngo.leszno.pl lub publikuja
sami na stronie www.ngo.leszno.pl w zakfadce Konkursy Miejskie.

Po ogtoszeniu wynikéw otwartego konkursu ofert organ administracji publicznej, bez zbedne;j
zwtoki, zawiera umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego lub o powierzenie realizacji
zadania publicznego z wytonionymi organizacjami pozarzagdowymi lub podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3.

- Zawieranie umoéw

e Realizatorzy konkurséow ofert, przygotowuja umowy o wsparcie/powierzenie realizacji
zadan publicznych.

e Umowy podpisujg bez zbednej zwtoki, zleceniodawca: tj. Prezydent Miasta Leszna, badz
osoba/y upowaznione przez Prezydenta, a po stronie oferentéw, zwanych zleceniobiorcami
— osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w ich imieniu.

e Po podpisaniu umowy zleceniodawcy przekazujg dyspozycje do wyptacenia srodkéw- data
przekazania srodkéw jest wskazana w umowie.

e Dopuszcza sie mozliwos¢ dokonania przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami
w kosztorysie bez koniecznosci aneksowania umowy lub poprzez aneks do umowy —
w zaleznosci od zapisédw w ogtoszeniu konkursowym.

Organizacje, ktorych wnioski (oferty) dostaty (do)finansowanie, sg o tym powiadamiane — np.
mailem na adres, ktory podano w ofercie.

Rekomenduje sie, aby organizacje po otrzymaniu powiadomienia o przyznaniu dotacji,
przestaty do urzedu informacje o przyjeciu badz nieprzyjeciu dotacji oraz poinformowaty,
w jakim terminie przygotujg dokumenty niezbedne do zawarcia umowy dotacyjnej. Zazwyczaj
jest to: aktualizacja wniosku (oferty), w tym przede wszystkim kosztorysu i harmonogramu,
zwtaszcza w sytuacji, jesli przyznano dotacje w kwocie nizszej od tej, o ktérg starata sie
organizacja oraz oswiadczenie o tym, czy organizacja jest czynnym ptatnikiem VAT. Inne
zatgczniki mogg wynikac ze specyfiki danego konkursu dotacyjnego lub oferty (np. umowa
o partnerskiej wspoétpracy w przypadku oferty wspdlnej).

Umowa dotacyjna (o realizacje zadania publicznego) jest przygotowywana na podstawie
aktualnie obowigzujgcego rozporzadzenia. Umowa musi by¢ zaakceptowana pod wzgledem
formalno-prawnym (przez biuro prawne). Ponadto umowa — przed podpisaniem — wymaga
kontrasygnaty skarbnika.

Ogodlne zasady realizacji projektu sg opisane w umowie dotacyjnej — s3 one dostosowane do
poszczegdlnych zadan.
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W umowie dotacyjnej okresla sie m.in.:

e termin rozpoczecia i zakoriczenia zadania;

e termin zfozenia sprawozdania;

e termin ponoszenia wydatkow (finansowanych z wktadu wtasnego i z dotacji);

e termin przekazania dotacji (transz dotacji);

e Zrédta finansowania wkfadu witasnego (jesli jest to umowa na wsparcie realizacji zadania
publicznego);

e procentowy udziat wktadu finansowego w stosunku do otrzymanej dotacji (jesli jest to
umowa na wsparcie realizacji zadania publicznego);

e procentowy udziat (i wartos¢) wktadu rzeczowego i osobowego w stosunku do otrzymane;j
dotacji;

o zakres prac wykonanych przez podmiot niebedacy strong umowy;

e maksymalng warto$¢ ew. przesunie¢ miedzy pozycjami w kosztorysie;

e wymagania dot. zapewnienia dostepnosci dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami;

e sposob prowadzenia dokumentacji;

¢ sposdb informowania o projekcie (zadaniu);

¢ postanowienia dotyczace kontroli realizacji projektu (zadania);

e warunki zwrotu $rodkéw;

e warunki rozwigzania umowy;

e warunki zbywania rzeczy zakupionych z dotacji;

e warunki akceptacji zmian w realizacji zadania (tj. informacja o koniecznosci zawierania
aneksu).

Warto zwréci¢é uwage zwilaszcza na zapisy dotyczace zmian, ktére zdarzajg sie podczas
realizacji zadania (projektu) w stosunku do tego, co przedstawiono w ofercie lub aktualizacji
oferty. Cze$¢ zmian wymaga pisemnego aneksu do umowy dotacyjnej.

- Kontrola prawidtowosci realizacji zadania publicznego

e Pracownicy upowaznieni przez realizatora konkursu ofert mogg dokonywac kontroli i oceny
realizacji zadania publicznego przez zleceniobiorce. Zakres kontroli jest okredlony w art. 17
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

e Kontrola obejmuje wykonanie zadania publicznego okreslonego w umowie o dotacje oraz
zwigzang z realizacjg tego zadania dokumentacje.

e Kontrola prowadzona jest zgodnie z planem kontroli okreslonym przez realizatora konkursu
ofert.

e Z kontroli, o ktérej mowa powyzej, sporzadzany jest protokdét podpisywany przez
kontrolujgcych i osoby uprawnione ze strony zleceniobiorcéw.

e O wynikach kontroli realizator konkursu ofert informuje zleceniobiorce, a w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci przekazuje zleceniobiorcy wnioski i zalecenia majgce na
celu usuniecie stwierdzonych nieprawidtowosci.
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e Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dtuzszym niz wskazany w pismie, zazwyczaj
jest to 14 dni od dnia otrzymania wnioskéw i zalecen, o ktédrych mowa powyzej, do ich
wykonania i powiadomienia o tym realizatora konkursu ofert.

e W przypadku nieusuniecia nieprawidtowosci w realizacji zadania publicznego przez
zleceniobiorce, realizator konkursu ofert jest zobowigzany do podjecia odpowiednich
dziatan majacych na celu zwrot catosci lub czesci dotacji.

e Prezydent lub upowaznione przez niego osoby mogg réwniez w kazdym czasie, takze
w okresie sprawozdawczym Zzgda¢ od organizacji pozarzgdowej wgladu w dokumenty
finansowe zwigzane z realizacjq zadania publicznego, jak rdwniez zagdac¢ przedtozenia ich
w sprawozdaniu.

e Szczegétowe obowigzki organizacji pozarzgdowej, takie w zakresie sporzgdzania
i przechowywania dokumentacji okresla umowa o dotacje.

e Wszystkie stwierdzone uchybienia dotyczace realizacji umowy o dotacje wptywajg na
0gdblng ocene organizacji pozarzadowej przy przydzielaniu dotacji w latach przysztych.

- Obowiazki organizacji pozarzagdowej w zakresie promocji zadania publicznego

Organizacja pozarzagdowa zobowigzana jest do publicznego informowania o korzystaniu
z dotacji z budzetu Miasta Leszna, w szczegdlnosci do umieszczania na wszelkich informacjach
logo i herbu Miasta, zgodnie z Zarzagdzeniem Prezydenta Miasta Leszna nr 583/2015 w sprawie
»Wytycznych dla beneficjentéw wsparcia ze strony Miasta Leszna oraz organizatoréw
wydarzen objetych honorowym patronatem Prezydenta Miasta Leszna w zakresie informacji
i promoc;ji”.

Rekomenduje sie, aby organizacja pozarzgdowa realizujgca zadanie publiczne ze srodkéw
Miasta Leszna informowata Zleceniodawce, poprzez Biuro Petnomocnika ds. Wspdtpracy
z Organizacjami Pozarzgdowymi drogg elektroniczng na adres: ngo@leszno.pl o dziataniach
realizowanych w ramach zadania publicznego zgodnie z harmonogramem realizacji tego
zadania. Organizacja moze przesytaé zaproszenia na wydarzenia oraz zdjecia i relacje
z podejmowanych dziatan celem publikacji na stronie www.ngo.leszno.pl. Zaleca sie réwniez,
aby organizacja dodawata wydarzenia otwarte dla mieszkancéw do kalendarza wydarzen
dostepnego na stronie www.ngo.leszno.pl.

— Inne obowigzki organizacji

e Jezeli organizacja pozarzadowa wyznacza petnomocnikéw do sktadania oferty,
podpisywania umowy o dotacje oraz rozliczania realizacji zadania publicznego, w tym
sktadania sprawozdan - oswiadczenia woli wyznaczonych petnomocnikdw sg przyjmowane
wytgcznie na podstawie petnomocnictwa szczegélnego.

e W trakcie realizacji zadania publicznego w ramach umowy o dotacje organizacja
pozarzgdowa jest zobowigzana do nienaruszania débr osobistych oséb trzecich.

e Organizacja pozarzgdowa ponosi wytgczng odpowiedzialno$é wobec oséb trzecich za
szkody powstate w zwigzku z realizacjg zadania publicznego oraz umowy o dotacje.

e Jezeli w zwigzku z realizacjg zadania publicznego organizacja pozarzadowa przetwarza,
gromadzi i przekazuje dane osobowe oraz wprowadza je do systemow informatycznych jest
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zobowigzana do stosowania aktualnych przepiséw w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych.

Rozliczanie dotacji

e Zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych przez Miasto Leszno

srodkow finansowych zgodnie z celem na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych Umowa,
w szczegdlnosci zgodnie z ofertg oraz zaktualizowanymi, stosownie do przyznanej dotacji,
harmonogramem i kosztorysem, stanowigcymi integralng czes¢ Umowy.

Rozliczenie dotacji nastepuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustawy o finansach
publicznych, zgodnie z Umowa.

e Termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w Umowie i nie moze przekracza¢ 30 dni

od dnia zakoriczenia wykonania zadania publicznego. Umowa okresla rdwniez termin zwrotu
niewykorzystanej czesci dotacji oraz numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy ja
przekaza¢. Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie nalicza sie odsetki w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, ktére nalezy zwréci¢ na rachunek
bankowy wskazany w umowie.

Zleceniobiorca moze dokonywaé pfatnosci w terminie realizacji zadania okreslonym
w Umowie, nie wczesniej niz od dnia rozpoczecia zadania okreslonego w Umowie i nie pdzniej
niz ostatniego dnia terminu realizacji zadania zawartego w Umowie, najpdzniej do 31 grudnia
biezgcego roku. Faktura lub rachunek muszg byé wystawione i zaptacone najpdzniej do konca
roku (31 grudnia jest ostatecznym terminem dokonywania ptatnosci).

Dokumentacja finansowo-ksiegowa

e Rozliczenie dotacji oraz finansowego wkfadu wtasnego nastepuje na podstawie dowoddw

ksiegowych, spetniajgcych wymagania okreslone dla dowodu ksiegowego, ktore zgodnie
z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci sg podstawg stwierdzajgcg dokonanie
operacji gospodarczej.

Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem
operacji gospodarczej, ktorg dokumentujg, kompletne oraz wolne od bfedéw
rachunkowych (art. 21 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci okredla, jakie
dane powinien zawiera¢ dokument, aby mégt by¢ uznany za dowéd ksiegowy).

Wyrdznia sie nastepujgce dowody ksiegowe: zewnetrzne obce, zewnetrzne wiasne,
wewnetrzne (art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowosci). Podstawg zapiséw moga by¢ réwniez
sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe: zbiorcze, korygujace, rozliczeniowe.
Faktury/rachunki zwigzane z realizacjg zadania, dotyczace zaréwno dotacji, jak i wktadu
wiasnego zaangazowanego w projekty realizowane z dotacji Miasta Leszna winny by¢
opisane w sposob trwaly na odwrocie dowodu ksiegowego, zgodnie z wymogami
okreslonymi w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
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Rozliczenie wktadu osobowego

e Rozliczenie wktadu osobowego obejmuje w szczegdlnosci zawierane porozumienie miedzy
Zleceniobiorcg a wolontariuszem w formie pisemnej. Praca spoteczna cztonkdéw organizacji
jest dokumentowana w formie oswiadczen zawierajgcych w szczegdlnosci: imie i nazwisko
cztonka, nazwa organizacji, na rzecz ktérej wykonuje prace spoteczng, okres w jakim
wykonuje prace spofeczng oraz przedmiot i miejsce wykonywania pracy spoteczne;j.

e Dokumenty na podstawie ktérych rozlicza sie wktad osobowy nalezy uzupetni¢ o wycene
pracy wolontariusza lub cztonka organizacji. Dodatkowo wymagana jest karta czasu pracy
wolontariusza, ktéra powinna zawieraé: imie i nazwisko wolontariusza, date, liczbe godzin,
zakres wykonywanych czynnosci i podpis wolontariusza.

Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego

e Zleceniobiorca zobowigzany jest do udzielenia wszelkich informacji dotyczacych przebiegu
zadania, na realizacje ktérego dotacja zostata przyznana oraz do ztozenia do Miasta Leszna
sprawozdania koncowego z wykonania zadania publicznego.

e Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego dofinansowanego z Miasta Leszna nalezy
wypetni¢ w terminie 30 dni od daty zakoriczenia jego realizacji, w wersji elektronicznej za
pomocg dostepnego przez internet generatora wnioskdw eNGO (www.leszno.engo.org.pl)
oraz dostarczy¢ w wersji papierowej do urzedu.

e Sprawozdanie nalezy czytelnie podpisa¢ zgodnie z reprezentacjg wynikajgcg z KRS lub
innym witasciwym rejestrem lub stosownym upowaznieniem.

e Oferent jest zobowigzany przedstawié czy zaplanowane przez niego wskazniki zostaty
osiggniete w wyniku realizacji zadania.

e Oceny ztozonych sprawozdan dokonujg realizatorzy konkurséw. Jezeli wystgpi koniecznosé
uzupetnienia danych zawartych w sprawozdaniu, Zleceniobiorca jest zobowigzany
dostarczyc je w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania do uzupetnienia.

e Wszystkie faktury/rachunki nalezy przechowywac zgodnie z obowigzujacymi przepisami
i udostepnia¢ podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych. Zleceniobiorca nie ma
obowigzku zataczania do sprawozdania kopii uméw cywilnoprawnych (uméw o dzieto,
umow zlecenie), kopii list ptac oraz innych dokumentéw i materiatdw mogacych
dokumentowad dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikéow
projektu, publikacje wydane w ramach projektu).

e Jezeli rozliczenie zadania publicznego wywotuje watpliwosci oferent moze zostaé
zobowigzany do dostarczenia oryginalnych dokumentéw ksiegowych do wgladu albo
przedstawienia ich kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem. Niezastosowanie
sie do wezwania powoduje nieuznanie danego wydatku.
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Zwrot dotacji

¢ Niewykorzystana dotacja lub jej cze$¢ podlegajg zwrotowi w terminie i na rachunek Urzedu
wskazany w umowie o dotacje lub w pismie o rozwigzaniu umowy o dotacje.

e Zwrot dotacji nastepuje w sytuacji rozwigzania umowy o dotacje, m.in. z powodu:

» wykorzystania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem;

» niewykorzystania dotacji;

» nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy o dotacje,
w szczegblnosci zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania
publicznego;

» przekazania catosci lub czesci dotacji osobie trzeciej;

» nieztozenia przez organizacje pozarzgdowg sprawozdan z wykonanego zadania
publicznego albo ztozenia po terminie lub z naruszeniem zasad sprawozdawczosci
ustalonych w umowie o dotacje;

» negatywnego wyniku kontroli przez osoby upowaznione przez Prezydenta, badz
uniemozliwienia jej dokonania;

» naruszenia innych istotnych warunkéw umowy o dotacje.

Jezeli organizacja pozarzgdowa nie wykorzysta dotacji w wysokosci okreslonej w umowie
o dotacje dokonuje zwrotu niewykorzystanej czesci, na warunkach okreslonych w tej umowie.

Konsekwencje uchybien
Konsekwencjg razgcych uchybien w rozliczaniu dotacji jest zwrot czesci lub catosci przyznanej
dotacji.

— Postanowienia koricowe

Powyisze zapisy stosuje sie gtéwnie do ofert realizowanych w ramach ustawy o pozytku
publicznym i o wolontariacie. Konkursy ofert z zakresu nieodptfatnej pomocy prawnej oraz
z zakresu kultury fizycznej i sportu moga byc¢ rozpatrywane na postawie odrebnych przepiséw.
Prezydent zastrzega sobie prawo interpretacji postanowien niniejszego dokumentu.

Szczegbétowych informacji w zakresie realizacji niniejszego dokumentu oraz ogfoszonych
konkurséw udziela Biuro Petnomocnika ds. Wspdtpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi
(tel.: 65 537 36 79, e-mail: ngo@leszno.pl).

Szczegbtowych informacji na temat warunkéw konkursowych udziela wydziat merytoryczny.
Opracowanie: Biuro Petnomocnika ds. Wspdtpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi we
wspotpracy z wydziatami/biurami/jednostkami Urzedu Miasta Leszna wspdtpracujgcymi
z Organizacjami Pozarzgdowymi.

Aktualizacja na dzien 3.01.2023 r.
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