Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia Prezydenta Miasta Leszna nr /2015

Wytyczne dla beneficjentow wsparcia ze strony Miasta Leszna oraz organizatoréow
wydarzen objetych honorowym patronatem Prezydenta Miasta Leszna
w zakresie informacji i promog;ji

Celem dziatan informacyjnych i promocyjnych jest zwiekszenie swiadomosci mieszkaricow na temat:
e udziatu srodkow Miasta Leszna w projektach realizowanych przez beneficjentéw,
e honorowych patronatow, ktérymi Prezydent Miasta Leszna obejmuje wydarzenia.

1. Zatozenia ogdlne:
Wszelkie dziatania prowadzone przez beneficjentdw wsparcia finansowego ze strony Miasta Leszna
oraz organizatoréw wydarzen objetych patronatem Prezydenta Miasta Leszna skierowane do opinii

publicznej powinny zawierac:

1) herb Miasta Leszna i logo Miasta Leszna:

LESZNO

ROZWIN SKRZYDLA

2) w przypadku dofinansowania: wyrazng informacje o dofinansowaniu projektu przez Miasto

Leszno w jednym z ponizszych wariantow:

e Projekt wspotfinansowany przez Miasto Leszno.

e Woydarzenie wspétfinansowane przez Miasto Leszno.
e Konkurs wspoétfinansowany przez Miasto Leszno.

e Konferencja wspétfinansowana przez Miasto Leszno.
e Zawody wspéifinansowane przez Miasto Leszno.
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3) w przypadku patronatu Prezydenta Miasta Leszna nad projektami, wydarzeniami itd. nalezy

stosowac pkt. a) oraz nastepujacg informacje:
Zawody, koncert itd. pod honorowym patronatem Prezydenta Miasta Leszna

2. Rodzaje dziatan promocyjnych i informacyjnych:

Beneficjenci dofinansowania i organizatorzy wydarzenia objetego patronatem zobligowani sq do
stosowania polityki informacji i promocji zgodnie z niniejszymi Wytycznymi, chyba ze zawarta
umowa o dofinansowanie precyzuje inne formy promocji. Zastosowanie wtasciwej formy promogji
powinno uwzgledniac wartos¢ oraz rodzaj i charakter przedsiewziecia.



1) W przypadku dofinansowania wydarzen oraz obejmowania wydarzen patronatem przez
Prezydenta Miasta Leszna:

a) Oznakowanie miejsca organizowanego wydarzenia:

W przypadku dofinansowania wydarzen przez Miasto Leszno lub patronatu Prezydenta Miasta
Leszna nad wydarzeniami organizator zobligowany jest do poinformowania o tym fakcie w miejscu
wydarzenia poprzez nosniki:

- dla wydarzen plenerowych:

bannery winylowe oczkowane, potykacze, flagi tzw. windery, balon pneumatyczny, brama
pneumatyczna,

- dla wydarzen w pomieszczeniach zamknietych (spotkania informacyjne, konferencje, seminaria,
targi, koncerty, konkursy, zawody sportowe):

roll-up -y tj. stojgce bannery rozwijane, scianki konferencyjne.

W przypadku dofinansowania nosniki udostepniane sg przez jednostke nadzorujgca podpisanie
umowy o dofinansowanie. W przypadku patronatow Prezydenta Miasta Leszna informacja
o nosnikach znajduje sie w pisSmie ze zgoda na objecie patronatem.

www.leszno.pl www.leszno.pl

Przyktadowe wykorzystanie bramy pneumatycznej i roll-up’u

b) Oznakowanie materiatéw zwigzanych z wydarzeniem:

Ponadto organizator imprez zaréwno plenerowych jak i imprez w pomieszczeniach zamknietych
i organizator wydarzenia objetego patronatem Prezydenta Miasta Leszna zobowigzany jest do
poinformowania o uzyskanym dofinansowaniu ze strony Miasta Leszna lub uzyskanym patronacie na
nos$nikach promujgcych impreze (np. plakaty, zaproszenia, itd.) poprzez zamieszczenie na nich logo
Miasta Leszna i herbu Leszna oraz w ogtoszeniach, materiatach konferencyjnych i in. zwigzanych
zimprezg, broszurach, ulotkach, materiatach prasowych, w filmach, spotach, na stronach
internetowych i innych poprzez zamieszczenie logo Miasta Leszna i herbu Miasta Leszna w jednym
z ponizszych wariantow:

Wariant maksymalny (dla duzych materiatow):
Materiaty takie jak np.:
- plakaty,




- bannery,
- stoiska wystawowe,
- billboardy
- publikacje (broszury, ulotki)
- prezentacje, filmy, spoty,
- informacje prasowe, reklamy i ogtoszenia prasowe i internetowe,
- teczki firmowe, kalendarze,
- gadzety duzych rozmiardéw
zawieraja:
- obowigzkowo: logo Miasta Leszna i herb Leszna umieszczony, o ile to mozliwe, w lewym
gérnym rogu materiatu; jezeli nie, w innym widocznym miejscu;
- obowigzkowo: tekst
Dla wydarzen wspdétfinansowanych:
e Projekt wspoétfinansowany przez Miasto Leszno.

e Wydarzenie wspoétfinansowane przez Miasto Leszno.
e Konkurs wspoétfinansowany przez Miasto Leszno.
¢ Konferencja wspoéffinansowana przez Miasto Leszno.
e Zawody wspdéifinansowane przez Miasto Leszno.

Dla wydarzen objetych patronatem:
e Projekt pod honorowym patronatem Prezydenta Miasta Leszna.

e Woydarzenie pod honorowym patronatem Prezydenta Miasta Leszna.
o Konkurs pod honorowym patronatem Prezydenta Miasta Leszna.
o Konferencja pod honorowym patronatem Prezydenta Miasta Leszna.
e Zawody pod honorowym patronatem Prezydenta Miasta Leszna.

Wariant minimalny (dla matych materiatéw)

Materiaty takie jak np.:

- gadzety matych rozmiardéw

- nadruki na ptytach CD / DVD,

zawierajg:
- obowigzkowo: logo Miasta Leszna i / lub herb Leszna umieszczony, o ile to mozliwe, w
lewym gérnym rogu materiatu; jezeli nie, w innym widocznym miejscu.
- w przypadku bardzo matych publikacji dopuszcza sie uktad logo jak w pkt. 4.3.

Ostateczny projekt nalezy skonsultowac z Urzedem Miasta Leszna / Wydziat Promocji i Rozwoju za
posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem promo@Ieszno.pl.

Ponadto wskazane jest, aby w przypadku umieszczenia logo / herbu na stronach internetowych, byt/o
on/o podlinkowane/-y do strony www.leszno.pl.

Informacje audiowizualne (np. spoty radiowe i telewizyjne) o ww. wydarzeniach powinny zawierac
stowa jak opisano powyzej w p. i), tj. odpowiednio:

Projekt / wydarzenie / ... wspétfinansowane przez Miasto Leszno.
lub

Projekt / wydarzenie / ... pod honorowym patronatem Prezydenta Miasta Leszna.


http://www.leszno.pl/

c) Pozostate realizacje:

Ponadto oznakowanie o dofinansowaniu przez Miasto Leszno i patronacie honorowym Prezydenta
Miasta Leszna powinno pojawic sie w nastepujgcych realizacjach:

- korespondencji prowadzonej w sprawie projektu z wykonawcami projektu, instytucjami

- umowach z wykonawcami oraz dokumentacji przetargowej, umowach z pracownikami
zatrudnionymi w ramach projektu

- ogtoszeniach o wyborze wykonawcy w ramach projektu,

- stronach internetowych zawierajgcych informacje o realizowanym projekcie

- wszystkich pozostatych materiatach informacyjnych i promocyjnych stosowanych przy realizacji
projektu.

2) W przypadku dofinansowania projektow inwestycyjnych:
W przypadku dofinansowania projektu inwestycyjnego (robét budowlanych lub infrastrukturalnych)
przez Miasto Leszno, beneficjenci zobligowani sg do poinformowania o tym fakcie w miejscu
realizacji projektu na nastepujacych nosnikach informacyjnych i promocyjnych:

a) Tablice informacyjne:

Jesli projekt dotyczy dofinansowania robdt budowlanych i infrastrukturalnych, beneficjent
zobowigzany jest do umieszczenia w widocznym miejscu tablicy informacyjne;j
o nastepujacych minimalnych wymiarach, w zaleznosci od wartosci dofinansowania:
- 50 x 30 cm w przypadku, gdy catkowity wktad Miasta Leszna w projekt wynosi do 500 000 zt
- 90 x 70 cm w przypadku, gdy catkowity wktad Miasta Leszna w projekt wynosi od 500 001
do 2 000 000 zt
- 250 x 200 cm w przypadku, gdy catkowity wkfad Miasta Leszna w projekt przekracza
2 000 000 zt
Tablica informacyjna powinna by¢ umieszczona niezwiocznie po podpisaniu  umowy
o dofinansowanie projektu.
Po zakonczeniu realizacji projektu tablice informacyjng zastepuje sie statg tablicg pamigtkowa.

b) Tablice pamigtkowe:

Jesli zrealizowany projekt dotyczyt dofinansowania robdét budowlanych i infrastrukturalnych,
beneficjent zobowigzany jest do umieszczenia na state, w widocznym miejscu tablicy pamigtkowej
o nastepujacych minimalnych wymiarach, w zaleznosci od wartosci dofinansowania:

- 50 x 30 cm w przypadku, gdy catkowity wktad Miasta Leszna w projekt wynosi do 500 000 zt
- 90 x 70 cm w przypadku, gdy catkowity wktad Miasta Leszna w projekt wynosi od 500 001
do 2 000 000 zt
- 250 x 200 cm w przypadku, gdy catkowity wktad Miasta Leszna w projekt przekracza
2 000 000 zt

Tablica pamigtkowa powinna by¢ umieszczona nie pdzniej niz w dniu zakonczenia realizacji projektu.



Miejsce na inne logo  Miejsce na inne logo
] 20%
LRSZNO

Projekt wspoétfinansowany

40%
S przez Miasto Leszno
(o]
3
Przebudowa drogi X na odcinku 3 km od drogi Y do miasta Z
Catkowita wartosc inwestycji 40%

1800 000

Kwota dofinansowania z Miasta Leszna
90 cm

Wzér tablicy informacyjnej / pamigtkowej o wymiarach 90 x 70 cm

W przypadku zabytkéw umieszczanie tablic nalezy skonsultowac z Wojewddzkim Urzedem Ochrony
Zabytkow / Delegatura w Lesznie.

3) W przypadku dofinansowania maszyn, urzadzen oraz innych sprzetow:

W przypadku dofinansowania przez Miasto Leszno zakupu maszyn, urzadzen oraz innych sprzetéw
i wyposazenia, beneficjenci zobligowani s3 do oznakowania ich plakietkg informacyjng
o minimalnych wymiarach 15 x 6,5 cm lub w wyjgtkowych sytuacjach w takiej wielkosSci, aby
plakietka byta czytelna.

@ Miejsce na inne logo Miejsce na inne logo .

o%

3 Projekt wspotfinansowany A
przez Miasto Leszno S

150 mm

Wzor plakietki informacyjnej o wymiarach 150 x 65 mm

3. Wykaz nos$nikow informacyjnych i promocyjnych dostepnych w Urzedzie Miasta
Leszna i innych jednostkach organizacyjnych

O udostepnienie nosnikow informacyjnych i promocyjnych nalezy zwréci¢ sie do jednostki
nadzorujgcej podpisanie umowy o dofinansowanie. W przypadku patronatow Prezydenta Miasta
Leszna informacja o udostepnianiu nosnikdw znajduje sie w piSmie ze zgodg na objecie patronatem.

Ponizszy wykaz ma charakter orientacyjny i moze ulec zmianie.



WYDZIALY URZEDU MIASTA / INNE
JEDNOSTKI

RODZAJ NOSNIKA

Wydziat Promocji i Rozwoju

Roll-up: ,,Wydarzenie wspdtfinansowane przez Miasto
Leszno”

Roll-up: Mate loga Miasta Leszna

Roll-up: Duze logo Miasta Leszna

Scianka konferencyjna z logo Miasta Leszna

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji

Balon pneumatyczny

Flagi tzw. windery (+przenos$ny maszt)

Brama pneumatyczna

Potykacz z logo Miasta Leszna

Wydziat Kultury i Sportu

Banner z logo Miasta Leszna

Roll-up: ,,Wydarzenie wspodtfinansowane przez Miasto
Leszno”

Roll-up: Duze logo Miasta Leszna (j. polski)

Roll-up: Duze logo Miasta Leszna (j. angielski)

Miejski Osrodek Kultury

Scianka konferencyjna z logo Miasta Leszna i MOK

Roll-up: ,,Wydarzenie wspdtfinansowane przez Miasto
Leszno”

Roll-up: Mate loga Miasta Leszna

Roll-up: Duze logo Miasta Leszna (j. polski)

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie

Roll-up: ,,Wydarzenie wspodtfinansowane przez Miasto
Leszno”

Biuro ds. Uzaleznien

Roll-up: ,,Wydarzenie wspodtfinansowane przez Miasto
Leszno”




4. Wymagania dotyczgce znakow graficznych:

1) Opis koloréw

Logo niebieski: Cyan 100 %, Magenta 72%
czerwony: Magenta 100%, Yellow 100%
26tty: Yellow 100%

Herb CZERWONY C0, M100, Y100, KO
GRANAT C100, M72, YO, KO
Z0LTY C0, M15, Y100, KO
ZtOTY C0, M27, Y100, K6
CZARNY C0, MO, YO0, K100

2) Dopuszczalna kolorystyka

LOGO - dopuszczalna kolorystyka

REZWIN SREZVELL ROZWIN SKRZYDLA

ROZWIN SKRZYDLA

3)Dopuszczalne uktady

Jezeli rozmiar lub uktad danego materiatu (np. ulotki, plakatu, itd.) nie pozwala na umieszczenie logo
Leszna w taki sposdb, by byto dobrze widoczne a hasto byto czytelne, dopuszczalne sg 2 alternatywne
uktady — z hastem wpisanym obok znaku graficznego, w 1 lub 2 wierszach.



LOGO - dopuszczalne uktady

ROZWIN

bl SKRZYDLA

LESZNO

¥ ROZWIN SKRZYDLA

LESZNO|

Niedopuszczalne sj zestawienia z innymi hastami.

4) Wersja anglojezyczna

v' W przypadku imprez miedzynarodowych zalecane jest zastosowa¢ logo zaréwno polskie jak
i angielskie.

LOGO - wersja anglojezyczna

S

LESZNO

SPREAD YOUR WINGS

SPREAD
Il YOUR WINGS

LESZNO|

it SPREAD YOUR WINGS

LESZNO

MNiedopuszczalne s3 zestawienia z innymi hastami.



5) Przyktady nieprawidtowych zastosowan

LOGO - przyktady nieprawidfowych zastosowan

Fevbatarial

NS

LESZNO

OZWIN SKRZYDLA

usuwanie elementéw znaku

niedozwolone jest pozbawianie znaku jakichkolwiek
elementéw

ZWIN SKRZYDL

rozmiar

powiekszanie | zmniejszanie tylko z zachowaniem proporcji
czcionka

tylko w/g Systemu Identyfikacji Wizualnej
kolorystyka

tylko w/g Systemu Identyfikacji Wizualnej

6) Czego nie nalezy robi¢ ze znakami:

- pozbawiac znakdw jakichkolwiek elementéw sktadowych
- stosowac innych koloréw

- umieszczac znakdéw na agresywnym, jednobarwnym tle

- zmieniaé proporcji znakéw.

4. Zestawienia z innymi znakami:
1) Zestawienie herbu Leszna z logo Leszna:

Zestawiajgc herb Miasta Leszna z logo Leszna nalezy dopasowa¢ wielkos¢ logo do wielkosci herbu
miasta. W szeregu znakdw herb Miasta Leszna powinien znalez¢ sie na pierwszym miejscu od lewej
strony. Przykfad:

W przypadku zastosowania wersji kolorowej herbu Leszna, nalezy zastosowaé logo w wers;ji
kolorowej. W przypadku projektéw czarno-biatych stosujemy wariant czarno-biaty logo Miasta
Leszna.



2) Zestawienie logo Leszna z innymi znakami:

Zestawiajac logo Miasta Leszna z innymi znakami, nalezy dopasowac wielko$é tych znakéw do
wielkosci logo miasta. W szeregu znakdéw logo Miasta Leszna powinno znalez¢ sie na pierwszym
miejscu od lewej strony. Przykfad:

\/ ! I:lua
LESZNO | e s z n o

ROZWIN SKRZYDLA

Jedli przynajmniej jeden ze znakdéw zestawianych z logo Miasta Leszna jest kolorowy, nalezy wéwczas
zastosowac logo w wersji kolorowej. W przypadku projektéw czarno-biatych stosujemy wariant
czarno-biaty logo Miasta Leszna.

5. Konsultacje dotyczgce ,Wytycznych dla beneficjentdow wsparcia ze strony
Miasta Leszna oraz organizatorow wydarzen objetych honorowym
patronatem Prezydenta Miasta Leszna w zakresie informacji i promoc;ji”

Informacji dotyczacych stosowania ww. Wytycznych udziela Wydziat Promocji i Rozwoju, kontakt:
promo@leszno.pl, tel. 65 529 46 45.

Sporzqdzit: WPIR


mailto:promo@leszno.pl

